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[bookmark: _Toc454273580]1 Назначение и область применения

1.1 [bookmark: _Toc454273233][bookmark: _Toc454273581]Настоящий стандарт является документом системы менеджмента качества (далее – СМК), определяющим порядок организации подготовительных курсов для иностранных граждан в ФГБОУ ВО «БГПУ» (далее - БГПУ).
1.2 [bookmark: _Toc454273234][bookmark: _Toc454273582]Действие настоящего стандарта распространяется на все структурные подразделения и должностных лиц БГПУ, участвующих в реализации образовательных программ для иностранных граждан.

[bookmark: _Toc454273583]2 Нормативные ссылки

[bookmark: _Toc454273236][bookmark: _Toc454273584]Настоящее Положение разработано с учетом рекомендаций и требований следующих правовых и нормативных документов:
· [bookmark: _Toc454273237][bookmark: _Toc454273585]Конституцией РФ;
· [bookmark: _Toc454273238][bookmark: _Toc454273586]Федеральным законом РФ от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации»;
· [bookmark: _Toc454273239][bookmark: _Toc454273587]Постановлением Правительства России от 05.08.2013 № 662 «Об осуществлении мониторинга системы образования»;
· [bookmark: _Toc454273240][bookmark: _Toc454273588]Постановлением Правительства России от 15.08.2013 № 706 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг»;
· [bookmark: _Toc454273241][bookmark: _Toc454273589]Приказом Минобрнауки России от 01.07.13 № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»;
· [bookmark: _Toc454273242][bookmark: _Toc454273590]Уставом ФГБОУ ВО «БГПУ»;
· [bookmark: _Toc454273243][bookmark: _Toc454273591]Правилами внутреннего трудового распорядка БГПУ; 
· [bookmark: _Toc454273244][bookmark: _Toc454273592]Коллективным договором БГПУ;
· СМК СТО 4.2.3.03 – 2011 Порядок разработки, построения и оформления стандарта организации; 
· СМК СТО 6.1-01.07.01 - 2016 Положение о предоставлении платных образовательных услуг ФГБОУ ВО «БГПУ». Версия 2.

[bookmark: _Toc454273245][bookmark: _Toc454273593][bookmark: _Toc371943922]3 Термины и определения и сокращения

3.1 В настоящем стандарте использованы следующие термины и их определения:
Адаптация в российском обществе - процесс и результат приспособления иностранных граждан к условиям российской социокультурной среды;
Иностранные граждане - физические лица, не являющиеся гражданами РФ и имеющие доказательства наличия гражданства (подданства) иностранного государства;    	Линводидактическое тестирование - использование и проведение теста в процессе обучения неродному языку для определения уровня знаний, сформированности языковой и/или речевой (коммуникативной) компетенции на иностранном языке;
Предвузовская подготовка иностранных граждан - подготовка лиц, не владеющих русским языком, имеющих право поступления в высшие учебные заведения, подтвержденное соответствующим документом об образовании, к обучению в российском высшем учебном заведении на русском языке;
Слушатель - иностранный гражданин, обучающийся на подготовительных курсах БГПУ.
3.2 В настоящем стандарте применены следующие сокращения:
БГПУ – ФГБОУ ВО «БГПУ»;
[bookmark: _Toc454273246][bookmark: _Toc454273594]МФ – международный факультет;
[bookmark: _Toc454273247][bookmark: _Toc454273595]ПК – подготовительные курсы для иностранных граждан;
РКИ  -  русский язык как иностранный;
СМК – система менеджмента и качества;
СТО  – стандарт организации.

[bookmark: _Toc454273596]4 Общие положения

4.1 Подготовительные курсы для иностранных граждан (далее - ПК) созданы при кафедре русского языка как иностранного (далее – РКИ) международного факультета (далее – МФ) БГПУ на основании приказа ректора БГПУ № 17  от «01» марта 1994.
4.2 ПК  осуществляют обучение иностранных граждан за счет средств физических лиц и юридических лиц в соответствии с договором об оказании платных образовательных услуг.
4.3 Общее руководство ПК осуществляет декан  МФ БГПУ.
4.4 Непосредственное руководство ПК осуществляет заведующий кафедрой  РКИ БГПУ.
4.5 В период временного отсутствия заведующего кафедрой РКИ, исполнение его обязанностей возлагается на работника кафедры РКИ из числа профессорско-преподавательского состава в соответствии с приказом ректора БГПУ.
4.6 Распределение обязанностей между работниками ПК осуществляется заведующим кафедрой РКИ.
4.7 Иностранный граждан, завершивший обучение по образовательной программе предвузовской подготовки, должен быть способен продолжать обучение на русском языке в вузах РФ, а именно:
· владеть русским языком в объеме, обеспечивающем возможность осуществлять учебную деятельность на русском языке и необходимом для общения в учебно-профессиональной и социально-культурной сферах;
· владеть системой предметных знаний, необходимых для продолжения образования в российском вузе;
· быть психологически готовым к учебной деятельности в условиях новой для него социокультурной среды.
4.8  Иностранные граждане, обучающиеся на ПК, получают статус слушателя ПК и зачисляются в число слушателей при наличии российской визы, допускающей получение образования в вузах РФ. 
4.9 Контроль по постановке иностранных граждан на миграционный учет в органах паспортно-визовой службы г. Благовещенска осуществляется сотрудниками управления международного образования и сотрудничества БГПУ. 

5 [bookmark: bookmark2][bookmark: _Toc454273597] Цели и задачи

5.1 ПК созданы в целях:
5.1.1 Подготовки иностранных граждан, не владеющих русским языком, имеющих право поступления в высшие учебные заведения, подтвержденное соответствующим документом об образовании, к обучению в российском высшем учебном заведении на русском языке;
5.1.1 Обучения иностранных граждан русскому языку (общелитературному и профессиональному языку будущей специальности);
5.1.2 Обучения иностранных граждан русскому языку с целью подготовки к лингводидактическому тестированию;
5.1.3 Обучения иностранных граждан с целью повышения уровня владения русским языком, знакомства с русской литературой и культурой на МФ.
5.2 Задачи ПК:
5.2.1 Организация набора обучающихся на ПК и стажировок для иностранных граждан, имеющих право поступления в высшие учебные заведения РФ;
5.2.2 Организация и осуществление учебной деятельности в сфере подготовки иностранных граждан по направлению или специальности, соответствующему профилю предвузовской подготовки;
5.2.3 Организация обучения иностранных граждан с целью повышения их уровня владения русским языком, адаптации в российском  обществе и  знакомства с русской литературой и культурой на МФ;
5.2.4 Организация обучения иностранных граждан русскому языку с целью подготовки к лингводидактическому тестированию.

6 Организация учебного процесса

6.1 Начало занятий на ПК - 1 сентября текущего года. Учебный год делится на два семестра, каждый из которых заканчивается экзаменационной сессией и каникулами. Учебные занятия проводятся по расписанию, составляемому на семестр или его часть. Иностранные граждане принимаются на обучение на полный учебный год, либо на определенный срок по согласованному плану с вузами иностранных государств.
6.2 Для обучающихся, заключивших договор на обучение на ПК позже срока начала занятий, указанного в пункте 6.1 настоящего Положения, устанавливается индивидуальный график учебного процесса с сокращением установленных графиком учебного процесса сроков каникул и изменения даты окончания учебного процесса.
6.3 Объем учебной нагрузки обучающегося измеряется в академических часах. 1 академический час - 45 минут. Объем обязательных аудиторных занятий иностранных граждан, обучающихся на ПК, не должен превышать 36 (при сокращённых сроках обучения - 40) академических часов в неделю. Занятия по физическому воспитанию, факультативным дисциплинам планируются сверх установленного объёма аудиторной нагрузки. 
6.4 Общий объём учебной нагрузки обучающихся исчисляется из 54 академических часов в неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной учебной работы.
6.5 На ПК устанавливаются следующие основные виды учебных занятий: лекция, консультация, семинар, практическое занятие, лабораторная работа, контрольная работа, индивидуальное занятие, самостоятельная работа. Для иностранных граждан могут проводиться и другие виды учебной работы. 
6.6 Учебные планы ПК имеют гуманитарный профиль.
6.7 При реализации учебных программ для иностранных граждан может применяться форма организации образовательной деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания учебной программы и построения учебных планов, использовании различных образовательных технологий, в том числе дистанционных образовательных технологий и электронного обучения.
6.8 Разработка учебно-методического обеспечения образовательной деятельности по образовательной программе предвузовской подготовки на ПК предполагает формирование учебного плана, учебно-тематического плана, программы курса, раздаточных материалов (при возможности и необходимости – программного обеспечения).
6.9 Оценка качества освоения учебной программы предвузовской подготовки иностранных граждан проводится в отношении соответствия результатов освоения программы заявленным целям и планируемым результатам обучения.
6.10 Знания, умения и навыки обучающихся определяются оценками: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «зачтено». Оценки выставляются на экзаменах или при проведении аттестации результатов работы обучающихся, в других формах, определяемых БГПУ. 
6.11 Иностранный гражданин, выполнивший все требования учебного плана, допускается к итоговым экзаменам, по результатам которых решается вопрос о выдаче ему документа утвержденного образца. 
6.12 В конце учебного года на ПК проводится лингводидактическое тестирование по русскому языку как иностранному на 1 сертификационный уровень. Слушатель курсов  принимает решение о необходимости тестирования самостоятельно. 
6.13 Итоговая аттестация не является обязательным условием для окончания срока обучения. Слушатель может добровольно продолжить обучение на ПК по программе второго года обучения без прохождения итоговой аттестации.
[bookmark: bookmark8]6.12 После завершения обучения на ПК слушатель отчисляется из  БГПУ.

[bookmark: _Toc454273598]7 Права и обязанности слушателей ПК

7.1 Иностранные граждане, обучающиеся на ПК, имеют право: 
· получать знания, соответствующие современному уровню преподавания русского языка как иностранного, русской литературы и культуры;  
· бесплатно пользоваться учебными помещениями, оборудованием учебных и научных лабораторий и мастерских, библиотеками, информационным фондом, читальными залами при проведении мероприятий, предусмотренных учебно-воспитательным процессом; 
· на свободное посещение мероприятий МФ и БГПУ, не предусмотренных учебным планом. 
7.2 Иностранные граждане, обучающиеся на ПК, обязаны:
· посещать аудиторные занятия, предусмотренные соответствующими учебными планами, образовательными программами, овладевать теоретическими знаниями, практическими навыками; 
· следовать принципам общечеловеческой нравственности, моральным нормам правового демократического общества, постоянно стремиться к повышению общей культуры, нравственному и физическому совершенствованию; 
· уважать личное достоинство преподавателей и сотрудников БГПУ; 
· бережно относиться к учебным и общественным зданиям, оборудованию и другому материальному имуществу БГПУ; 
· выполнять требования Устава БГПУ и соблюдать правила внутреннего распорядка и правила проживания в общежитии; 
· своевременно сдавать документы для регистрации и оформления учебной визы; 
· своевременно производить оплату за обучение в соответствии с условиями договора на обучение. 
7.3 БГПУ вправе отчислить обучающегося из состава слушателей ПК за:
·  несвоевременную оплату за обучение;
·  за невыполнение учебного плана, 
·  нарушение устава БГПУ;
·  нарушение правил внутреннего распорядка;
·  потерю связи с БГПУ.
7.4 При отчисления из состава слушателей ПК в случаях, перечисленных в п. 8.3, сумма внесенной оплаты за обучение не возвращается. 

[bookmark: _Toc454273599]8 Финансово-хозяйственная деятельность

8.1 ПК участвуют в осуществлении приносящей доход деятельности БГПУ путем оказания платных услуг согласно СМК СТО 6.1-01.07.01 - 2016.
8.2 Виды платных услуг, предоставляемых ПК:
· платная образовательная деятельность по учебной программе предвузовской подготовки;
· платная образовательная деятельность по образовательным программам, направленным на повышение уровня владения русским языком иностранных граждан, их адаптацию в российском обществе, знакомство с русской литературой и культурой России.
8.3 Перечень платных образовательных услуг и цены на платные образовательные услуги утверждаются ректором БГПУ.
8.4 Денежные средства, заработанные ПК, поступают на расчетный счет или в кассу БГПУ и используются на развитие материально-технической базы БГПУ и МФ.


[bookmark: _Toc450821063][bookmark: _Toc454273600]9 Контроль

Контроль выполнения требований данного СТО и устранения выявленных несоответствий осуществляется в рамках проведения внутренних аудитов СМК.

[bookmark: _Toc282600782][bookmark: _Toc296684823][bookmark: _Toc450821064][bookmark: _Toc454273601]10  Ответственность

Ответственность за управление данным СТО несет декан МФ БГПУ.


[bookmark: _Toc454273602]Приложение А

Ф.1-01

Лист согласования 
	

	Должность
	ФИО
	Дата
	Подпись

	Проректор по учебной работе, ответственный руководства по качеству

	М.Ю. Попова
	
	

	Главный бухгалтер
	В.В. Кириллова
	
	

	Директор ЦКО     

	А.П. Кузнецова
	
	

	Юрист 

	В.В. Холопенко
	
	




Приложение Б

Ф. 1-02
Лист ознакомления
	№
	ФИО
	Должность
	Дата
	Подпись

	1
	Залесская О.В.
	Декан МФ
	
	

	2
	Денисенко Н.А.
	Зам. декана по УР
	
	

	3
	Каблукова Н.В.
	Зав. кафедрой РКИ
	
	

	4
	Кухаренко Н.В.
	Начальник управления международного образования и сотрудничества БГПУ
	
	

	5
	Зелезинская Л.А.
	Начальник отдела по работе с иностранными гражданами БГПУ
	
	

	6
	Макаревская Т.И.
	Лаборант кафедры РКИ
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	








Приложение В

Ф. 1-03
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