УТВЕРЖДАЮ
Проректор по научной работе
___________Т.Д. Каргина
ЗАДАНИЕ
сотруднику ГОУ ВПО БГПУ на проведение командировки 1. Предмет Задания
1.1. ГОУ ВПО «Благовещенский государственный педагогический университет» в лице ректора Сергиенко
Юрия Павловича поручает преподавателю (сотруднику) БГПУ

выполнение работ при проведении командировки.
1.2.Предметом Задания является выполнение проекта в соответствии с указанной в пункте 1.1.целью (по указанной теме) в соответствии с техническим заданием.
1.3.
Срок выполнения работ: начало «
» 

20
 г.; завершение
«
»
20
г.
1.4.
Затраты по проведение командировки составляют: транспортные расходы
(222)
(
) рублей; суточные

(
) рублей; плата за найм помещения (226)
(
_________________________) рублей.
1.5.
Общая стоимость проекта может быть изменена ГОУ ВПО БГПУ, исходя из
фактически выделяемых бюджетных или внебюджетных средств.
1.6.
Преподаватель (сотрудник) обязан:
· обеспечить целевое и эффективное использование бюджетных и внебюджетных
средств, выделенных для проведения командировки;
· своими силами и за свой счет, не нарушая конечной даты отчета, устранять
допущенные по его вине недостатки в выполненных работах.
2. Техническое задание на выполнение проекта
2.1. Преподаватель (сотрудник):

Должность:
Ученая степень:

Ученое звание:
Контактный телефон.
Тип командировки: научно-учебная, административная (ненужное зачеркнуть).
Территория, в пределах которой проводится командировка: в пределах территории Российской Федерации,
зарубежные страны (ненужное зачеркнуть).
2.2.
Населенный          пункт,          в         пределы          которого          был          командирован
сотрудник:
.
2.3.
Наименование   организации,   в   которой   планировалась   работа   командируемого   сотрудника:
2.4.
Основополагающая цель командировки (тематика выполняемых
работ):    


2.5. Задачи командировки:
а)
,
б)
.
2.6.
Планируемые научно-образовательные / административные / научно-технические результаты командировки:
а)
.
б)
.
2.8. Календарный план выполнения работ в рамках командировки:
	№ п/п
	Сроки выполнения работ
	Планируемые научно-образовательные /научно-технические результаты и их подтверждение
	Обязательная отчетная научно-техническая документация

	1
	
	
	Отчет,

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2
	
	
	Отчет,

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3
	
	
	Отчет,

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2.10.      Для      организации      контроля      качества      полученных      научно-образовательных/научно-технических/административных   результатов      при   проведении   командировки   преподаватель   (сотрудник)

 в установленном «Положением о служебных командировках
преподавателей и сотрудников» порядке должен представить проректору по НР БГПУ отчетную, отчетную научно-техническую документацию в соответствии с Заданием, требованиями ГОСТ 15.101-98 и ГОСТ 7.32-2005.
«_
»
20
г.
Преподаватель (сотрудник)

(
)

ОТЧЕТ
сотрудника ГОУ ВПО БГПУ о выполненной работе за период пребывания 

в служебной командировке

Преподаватель (сотрудник):_______________________________________________________________

фамилия, имя, отчество
	Характеристика научно-образовательных / административные / научно-технических результатов командировки

	№ п/п
	Запланированные научно-образовательные / административные / научно-технические результаты
	Полученные научно-образовательные / административные / научно-технические результаты и их подтверждение (в т.ч. номер приложения)
	Сроки выполнения работ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Краткая характеристика работ, проведенных в командировке

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Отчет подготовлен в соответствии с «Положением о служебных командировках преподавателей и сотрудников», Постановлением Правительства от 13 октября 2008 года № 749 и «Положением об особенностях направления работников в служебные командировки», СМК ДП 4,2.01-2008 Система менеджмента качества. Документированная процедура. Управление документацией. СМК ДП 4.2.02 - 2008 Система менеджмента качества. Документированная процедура. Управление записями. Документированная процедура.
Приложения к отчету (копии дипломов, справок о повышении квалификации, прикреплении к диссертационному совету, предзащите диссертации и др.): 

1. копия финансового отчета.

2. _____________________________________________________________________________________ .

3. _____________________________________________________________________________________ .
4. _____________________________________________________________________________________ .
5. _____________________________________________________________________________________ .
 «
»
 20
г.
Преподаватель (сотрудник)

__________________________________(_______________________________)
подпись
